
 

 

Hilfskraft zur Mitarbeit im Projekt  

„Hochschulweiterbildung@BW“ gesucht! 

Die School of Advanced Professional Studies (SAPS) der Uni Ulm sucht für das Projekt 
Hochschulweiterbildung@BW ab sofort eine studentische Hilfskraft.  

Arbeitsumfang: 20 – 30 Stunden/Monat 

Voraussetzungen: 

- Student/in an der Uni Ulm 

- sehr gute MS-Office Kenntnisse 

- Zuverlässigkeit und Organisationstalent 

- Gründliche Arbeits- und Ausdrucksweise 

Ihre Aufgaben: 

- Schreibarbeiten / Berichtswesen / Terminkoordination  

- Einpflegen von Kursangeboten auf diversen Plattformen 

- Aktualisierungen von Kursangeboten 

- Mitarbeit bei der Erstellung von Kursunterlagen  

- Mitwirkung bei der Bekanntmachung des Projekts und der Kursangebote 

 

Es steht ein Büroarbeitsplatz in der Lise-Meitner-Straße 16 zur Verfügung, teilweise kann von 

Zuhause gearbeitet werden. 

 

Interessiert? 

Dann bewerben Sie sich bitte per E-Mail bei gabriele.groeger@uni-ulm.de 

Weitere Informationen unter: 0731/50-32400 
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